PROCEDURE DE DELIVRANCE
DES LICENCES CARTE NEIGE - CLUB
SAISON 2008/2009

Matériel nécessaire : un ordinateur, une connexi@b un acces internet, une
imprimante jet d’encre ou laser, le logiciel AcrobReader (téléchargement gratuit sur
le sitewww.adobe.frRubrique : Support, Téléchargement, Get Acrobadger, puis
suivre les instructions pour télécharger).

1°" étape :
Se connecter sur le sitevw.ffs.fr, rubrique Licence Carte Neige puis cliquez suresdfoite ‘Acces

réservé aux Clubs’, ou directement a partir de I'adresse suivante :
www.ffsresults.com/administration/clubs

2°™ étape :
Entrer votre numéro d’identifiant a 5 chiffres (Mbmité Régional + N° Club)
Puis votre mot de passe : 5 caracteres (chiffrettets en respectant les majuscules et les milesc

Celui-ci est modifié avant chague début de saisom ¥us est communiqué par votre Comité
Régional.

Cette rubrique est réservée aux Clubs Affiliés.
Par cet « accés Club », la FFS met a la disposition de ses Clubs un moyen de gestion informatique de ses licenciés.

En contrepartie le Club s'engage a respecter les lois de la CHIL au regard des libertés individuelles, notamment, en ce qui conceme le
cadre des informations recueillies qui ne doivent &tre mises en libre disposition a aucune autre personne, structure, unité économique
et sociale ou entité jurnidique, et ce, sous quelgue forme que ce soit.

De méme, la mise en place d'un mailing par le Club ne doit s'appliquer que dans le cadre d'informations relatives au Club, ne doit
concerner que les Licenciés ayant autorisé la FFS & communiquer par voie électronique et doit spécifier au Licencié un moyen de ne
plus recevoir d'informations fédérales.

Pour toute délivrance d’'une premiére licence compétiteur, dirigeant ou pratiquant, le club a I'obligation de demander un

CERTIFICAT MEDICAL DE NON-CONTRE INDICATION a la pratique du Ski. Le renouvellement de la licence compétiteur est
subordonné a la méme obligation. Moniteurs ESF compris. Ce Certificat doit &tre conservé par le Club.

Identifiant :
Mot de Passe :

RMQ : Vous avez la possibilité de vous entrainer po vous familiariser avec la prise en ligne des
licences par internet en vous connectant sur un CLBIFICTIF dont le code d’accés est le suivant :

Numéro d’identifiant : 98900
Mot de passe : ZDXdd



Vous arrivez sur la page d’accueil du club. Surdat de I'écran figurent les coordonnées du club.

CLUB FICTIF POUR TEST Président : non défini
74000 AMMECY Secrétaire ;non défini
Téléphone : non determing Trésorier : non défini

Partakle : non determing
Fa: non determing
Mzl : non determing
Site : non determing

Carrespandant :

CLUB FICTIF POUR TEST

74000

Tel. : non determing (Perso.) - non determing (Buresu) - non determing (Portable)
- Fax non determiné

hail : non determing

Dizciplines pratiquées :

Mise & jour des informations de votre Club
Murm. comité : 98, Murm Club : 900

Nous vous rappelons que les clubs ont la posghilé renseigner et de mettre ajour

certaines coordonnées du sieége (téléphone, faxaile-site web) ainsi que celles
membres du bureau (Président, Secrétaire et Tegsori

Ces membres du bureau doivent étre en possessionuwk Licence Carte-Neig
Compétiteur ou Dirigeant valide pour la saison enaurs.

A PARTIR DU 1* OCTOBRE 2008 L'ACCES AU LOGICIEL DE DELIVRANCE

DES LICENCES EST SUBORDONNE A LA VALIDATION OU LA C REATION
DE LA LICENCE CARTE NEIGE COMPETITEUR OU DIRIGEANT DU
PRESIDENT DU CLUB POUR LA SAISON 2008/2009; SANS ETTE
VALIDATION AUCUNE SAISIE NE SERA POSSIBLE.

LES LICENCES DU SECRETAIRE ET DU TRESORIER POURRONT ETRE
VALIDEES JUSQU’AU 30 NOVEMBRE 2008; PASSE CE DELAI, VOUS
N'AUREZ PLUS ACCES AU LOGICIEL DES LICENCES.

es

\1”4

Sur le bas de I'écran vous trouverez les différemtgbriques qui vous permettront de délivrer les

Licences et « Pass Découverte ».

LICENCE CARTE NEIGE COMPETITEUR OU DIRIGEANT

LICENCE CARTE NEIGE PRATIQUANT

PASS DECOUVERTE



1) LICENCE CARTE NEIGE COMPETITEUR OU DIRIGEANT

NOUVEAU

« Pour toute délivrance d’'unpremiéreLicence Carte Neige compétiteur, dirigeant ou
pratiquant, le club a I'obligation de demander un CERTIFICMEDICAL DE NON-
CONTRE INDICATION a la pratique du Ski (en com#tipour les compétiteurs).

Le renouvellement de la licencempétiteurest subordonné a la méme obligation.
Moniteurs ESF compris. »

Ce Certificat doit étre conservé par le Club.

Vous avez la possibilité de créer, valider, modiia consulter une licence, d'imprimer des licenees
série, d’éditer un état de vos adhésions ou dehaiger le fichier de vos adhérents pour la sagon

cours.

NOUVEAU

LICENCE CARTE HMEIGE COMPETITEUR OU DIRIGEANT retour accueil club

MENU PRINCIPAL

A - VALIDATION - Modification - Consultation

1 - Recherche Alphabétique dans votre Club

- Recherche des membres du club sur les 2 saisons (M et N-1) Envoyer

- Recherche des membres du Club sur I'ensemble des saisons Envoyer

2 - Recherche par Mom ou Muméro * dans votre Club nvoyer
* (entrer le numéro de licence ou les premiéres lettres du nom en MAJUSCULE)

3 - Recherche par Mom ou Muméro * dans un autre Club **
* (entrer le numero de licence ou les premieres lettres du nom en MAJUSCLULE)
** (Competiteur ou Dingeant non licencie depuis plus de 2 saisons)

Envoyer

B - CREATION Envoyer

C - IMPRESSION - Traitement en série des licences validées

&

Du:* au -

- Envoyer
*(entrer les dates au format JJ/MM/AAAA)Y

D - CONSULTATION - Edition des adhésions

*

Du:* au:
*(entrer les dates au format JJ/MM/AAAA)

Envoyer

E - TELECHARGEMENT - Fichier C5SV des adhérents en cours Envoyer

A. VALIDATION - Modification - Consultation

Vous avez la possibilité de visualiser la liste tdat ou partie de vos adhérents, ou de rechercher
directement un licencié avec son nom ou son magricu

Si vous optez pour la recherche « Alphabétiqueus\avez la possibilité de rechercher les membres de
votre club selon deux criteres :

- soit une recherche sur la saison en cours 2008/20sur la saison 2007/2008

- soit sur 'ensemble des saisons



Puis vous cliquez sur le numéro de I'un d’eux pouvrir la fiche personnelle du licencié. Si la tice
est valide, le mot « valide » est écrit en vertadicence est non valide, le mot « non validestéerit en
rouge.

Pour renouveler la licence, mettez a jour les ditéts renseignements

Type de la licence Compétiteur ou Dirigeant

Renouvellement :Choix de la licence suivant le type sélectiofWeéir Annexe )

Disciplines (pour statistigues), adresse, etovous pouvez effectuer les modifications si cleament
Email : A cette rubrique est liée une question a laquelles devez répondre « le licencié accepte ou
refuse de recevoir des informations par Email. wobis ne cochez pas l'une des réponses lors de la
validation en cliquant sur [Mettre & Jour] ce mgssapparaitra :

Microsol Internet Explorer |

' La FF5S souhaitant misus communiquer avec ses adhdrents, il convient de renseigner le champ correspondant 3
- l'acceptation ou au refus du licencié de recewvoir des informations par wode electronégue.

Champ réservé au Club :Cette rubrique vous est réservée. Vous étes libta tenseigner. Lors du
renouvellement de la licendes informations saisies la saison passée serorfaeées

RMQ : Les autres champs (Nom-Prénom-etc...), ne pourreaindbdifiés que par la FFS.

LICENCE CARTE NEIGE COMPETITEUR OU DIRIGEANT retour accuell club

retour

Remplir tous les champs en MAJUSCULE Affichage VALIDATION -

Modification - ....

W Licence - 2639389
Hom : HOMA
Prénom : PREMNOMA
Mé(e) e - 01/01/1955
Sexe Masculin
M Licence FIS :

W° Carte ESF :

Titres Fédéraux :

Dirigeant

Dirigeant - Assurance PERFORMANCE
debut validité - 29/11/2007
fin validité - 14/10/2008

LICENCE CARTE NEIGE
IMPRESSION

Type Licence : - changement de licence impossible (délai dépassé) - +
Changement : - changement de licence impossible (délai dépassé) - ¥
[/ Ski Alpin [¥1Ski de Fond [¥IBiathlon [FICombing Nordique ] Saut & Ski
[¥] Ski Freestyle [¥] Ski de Vitesse [¥] Snowhoard [V Telemark [V Rallerski
[¥IRandonnge Alpine [YRandonnée Nordique  [¥] Ski sur Herbe ATTENTION :
Adressel e REMPLIR TOUS LES CHAMPS EN
Adresse2 - MAJUSCULE
Adresse3 - e LES CHAMPS SUIVIS D’'UNE * SONT A
Code Postal : 74000 * (obligatoire si France, sinon vide) REMPLIR OBLIGATOIREMENT
Ville - AMMECY *
Pays - FRAMCE *
Tel. Personnel - (format X KK 0K X KX si France)
Tél. Bureau : (format X KK 0K X KX si France)
Fortable - (format XK XK XX KX si France)
Fax - (format XO( X0 XK XK KK si France)
Email :
20Ul le licencié accepte de recevoir des informations par voie électronique (Email) de la part de |a
FFS *
@ MNOM, le licencié refuse de recevoir des informations par voie électronique (Email) de la part de |a
FFS *

Champ réservé au Club -

Mettre & jour



?' Vous allez remouveler |a licerice,
Cliquez sur Oui pour confirmer,

I OK I Annuler |

Puis validez en cliquant sur [Mettre a Jour]. Ce message apparaitra

Cliquez sur [OK] et vous verrez apparaitre sur la fiche du licencié I'icéne IMPRESSION

IMPRESSION :

En cliquant sur IMPRESSION, une nouvelle page apparait qui ne peut s’ouvrg sjuvous étes en
possession du logiciel Acrobat Reader (téléchatgeghtuitement sur le site internvetvw.adobe.f).

Au bas de cette pagaont indiquées les différentes informations qui vt étre imprimées
sur le feuillet « licence ».

Veérifiez ces informations puis insérez les feudllapécifiques dans votre imprimante (jet d’encre ou
laser).

Appuyez alors sur licbne «imprimante » d’AcrobBeader ou passez par le menu « Fichier »,
« Imprimer » pour éditer la licence.

VOUS DEVEZ ENSUITE FAIRE SIGNER AU LICENCIE LA PARTE A CONSERVER PAR
VOTRE CLUB ET REMETTRE LE RESTE DU DOCUMENT AU LIENCIE.
(NE PASOUBLIER DE REMETTRE LE DEPLIANT DES GARANTIES D’ASSURANCE

RMQ : Impression en série des licences : Voir exmation ci-apres « Point D ».



B. CREATION :

Si vous choisissez de créer un nouvel adhérepidge suivante s’ouvre, vous saisissez alors
toutes les informations demandées. Les champssgiiivne * sont des champs obligatoires.

LICCHCE CARTC HCIGC COMPLTITCUR/DIRIGCANT retour accueil club

reluur

Remplir tous les champs 2n MAJUSCULE Affichage CREATION

Mann | -

*

Prénom :

|
Mafe) o . (IMMIAR AR +

Sexe .

Type Licence : hal B
Licerce | -

N® Lizence FIS
N Care ESF Paur un nawveau licencié agznt un numéra de care ESF | le signalar 4 la FFS

™ Ski Alpin ™ Ski Fand ™ Biathlon ™ Combinég Nordque ™ Saut

I Fraestyle ™ Ski Yilesse ™ Snawaoard I Teleraark ™ Rollerski
I~ Ski Alpinisma ™ Randonnéa Nordiqgue ™ Ski sur Herbe
Adressel

Adresse? | ATTENTION .

Adrogoed I

Code Fostal : I * (ohligataire =i France, sinan vide) EIE,AE\RI\/TIDPIS_IENTax‘?ULSECSULE
Wille

e LES CHAMPS SUIVIS
D'UNE * SONT A REMPLIR

|

|

I (forrreat X000 ¢ France) OBLIGATOIREMENT
61, Bursu | {forrmat 3 304 XK XK 5 5 France)

|

|

|

*

Pays: FRANZE *

“el. Personnel

Paortable : (forrriat S0 00 00000 5 France)

Fax (Turrrral 5 0 W e i s Franoe)

Email :
2l le licencié accepte de recevoir des infarmations psr voie électronique ([Emaill de la part dela
FFS*
O NAM, le lcencié refuse de recevoir des informations par voie électrorique (Email) de la part de a
rra*

Champ réserd au Club |

Craer

Une fois, la fiche remplie, vous cliquez sur ladioe « Créer »
Ce message apparaltr X

\?,) Yous allez créer une nouvelle licence.

Cliquez sur Oui pour confirmer,

Ok | Annuler |

Cliquez sur [OK] la validation de la nouvelle lioenapparaitra et vous amenera sur une page pentnetta
impression de la Licence.
Pour imprimer, répétez les opérations décrites taalapitre ci-dessus sur I'impression.

RMQ : Si vous créez la fiche d’'une personne déja liganoilans votre club ou dans un autre club, le
message suivant apparaitra a I'écran avec 3 dédimapossibles :



CAS N°1 : LICENCE DEJA EXISTANTE DANS VOTRE CLUB

LA CREATION DU LICENCIE A ECHOUE.

IL EXISTE DEJA UN LICENCIE AYANT LE MEME NOM, MEMEPRENOM ET MEME DATE DE
NAISSANCE QUE CEUX PROPOSES.

Indication de son : Nom, Prénom, Date de Naissance

DANS VOTRE CLUB(lien sur [club] pour se rendre directement suidae).

CAS N°2 : LICENCE DEJA EXISTANTE DANS UN AUTRE CLUB (NON VALIDEE DEPUIS PLUS DE 2
ANS)

LA CREATION DU LICENCIE A ECHOUE.

IL EXISTE DEJA UN LICENCIE AYANT LE MEME NOM, MEMEPRENOM ET MEME DATE DE
NAISSANCE QUE CEUX PROPOSES.

Indication de son : Nom, Prénom, Date de Naissance

AU CLUB : ---

CR N° CLUB NOM CLUB : -- ---

LA LICENCE DE CE LICENCIE A EXPIREE DEPUIS PLUS DBEUX ANS

VOUS POUVEZ INSCRIRE CE LICENCIE DANS VOTRE CLUBIid€h sur [club] pour se rendre
directement sur la fiche).

CAS N°3 : LICENCE DEJA EXISTANTE DANS UN AUTRE CLUB ET VALIDEE L'AN PASSE

LA CREATION DU LICENCIE A ECHOUE.

IL EXISTE DEJA UN LICENCIE AYANT LE MEME NOM, MEMEPRENOM ET MEME DATE
DE NAISSANCE QUE CEUX PROPOSES.

Indication de son : Nom, Prénom, Date de Naissance

AU CLUB : ---

CR N° CLUB NOM CLUB : -- ---

LE LICENCIE DOIT FAIRE PARVENIR A LA FES UNE DEMANDE DE MUTATION EN
FAVEUR DE VOTRE CLUB. LA FFS EFFECTUERA ALORS LE WNSFERT DE LA FICHE DU
LICENCIE DE SON ANCIEN CLUB VERS VOTRE CLUB.

(reglement et formulaire de mutation téléchargesabie le site de la FFS)

Il est impératif de suivre la procédure de mutapoévue.
Ce sont les services de la FFS qui se chargerotradsfert de la fiche du licencié de I'ancien cudrs
le nouveau club.

Si cette procédure n’est pas respectée et que vdiascez l'inscription, ce licencié perdra tous ses
points ainsi que les formations qu'il aura validéear le passé

ﬂ'/ NB : Vous disposez d’'un délai de 15 jours apres vabdatie la licence pour modifier I'option

N
d’'assurance.



C. IMPRESSION — Traitement en série des licencefidées :

Cette rubrique vous permet d’'imprimer en sérieeetldte a date, les licences carte neige que vars av
préalablement validées.

Les licences que vous imprimerez seront class@esa@logiquement par date et heure de validation.
Vous pouvez avec cette rubrique imprimer touteslieesnces hors connexion internet en enregistrant c
document dans un fichier sur votre ordinateur

D. CONSULTATION — Edition des adhésions :

Cette rubrique vous permet de visualiser et/ouitéédin état des adhésions (tableau et listingyadee
club.

Cet état vous donnera le détail des licences @aduwitjeune, avec ou sans assurance, ESF, etcvpgse
avez saisies lors de la période choisie (date Hetdd date de fin).

E. TELECHARGEMENT — Fichier csv des adhérents enuss :

Cette rubrique vous permet de télécharger un fialkevos adhérents de la saison en cours au format
« .CSV ».

Ce fichier peut s’ouvrir avec Excel et vous donaepbssibilité d’effectuer de multiples taches (tri,
statistiques...)

INFOS LICENCE CARTE NEIGE COMPETITEUR « Moniteur ES F »:
Les Licences Carte Neige Compétiteur option ESeréecomme I'an passé, délivrées par les ESF et se
matérialiseront sur les cartes syndicales.

::mponam > Les clubs pourront éditer ces Licences sur desipports FFS
que sur présentation des cartes syndicales.




2) LICENCE CARTE NEIGE PRATIQUANT

« Pour toute délivrance d’'une_premiereéicence Carte Neige Pratiquant, le club a

NOUVEAU I'obligation de demander un CERTIFICAT MEDICAL DE NDN-CONTRE

INDICATION a la pratique du Ski.
Ce Certificat doit étre conservé par le Club.

Vous avez la possibilité de valider, modifier ounsolter une licence, de créer un nouvel adhérent,
d’'imprimer des licences en série, d’éditer un émtvos adhésions ou de télécharger le fichier de vo
adhérents de la saison en cours.

LICENCE CARTE HEIGE PRATIQUANT retour accueil club

MENU PRINCIPAL

A -VALIDATION - Modification - Consultation

1 - Recherche Alphabétique Envoyer

2 - Recherche par Nom *I Enwoyer

*lentrer les premiéres lettres du nom en MAJUSCLULE)

B - CREATION Enwayer

C - IMPRESSION - Traitement en série des licences validées par le Club

Du *I au *I
*lentrer les dates au format JJ/MMIARAL)

Envoyer

D - CONSULTATION - Edition des adhésions

Du *I au *I
*lentrer les dates au format JJ/MMIARAL)

Envoyer

E - TELECHARGEMENT - Fichier CSV des adhérents en cours Envoyer

(EFREE

A. VALIDATION - Modification - Consultation

Vous avez la possibilité de visualiser toute lgelide vos adhérents ou de rechercher directement un
licencié par son nom.

Si vous optez pour la recherche Alphabétique, yausrez sélectionner la fiche personnelle d’un bdé&n

qui vous indique tous les renseignements utilela Bience est valide, le mot « valide » est émitvert,

si la licence est non valide, le mot « non validestécrit en rouge.

[ Pour renouveler la licence, mettez a jour les déifds renseignements :
Licence : Option d’assurancg@/oir Annexe )
Adresse,etc vous pouvez effectuer les modifications si charg@m
Email : A cette rubrique est liée une question a laquelles devez répondre « le licencié accepte ou
refuse de recevoir des informations par Email. wobis ne cochez pas I'une des réponses lors de la
validation en cliquant sur [Mettre & Jour] ce mgssapparaitra :

MMicrosoft Internet Explorer =
La FFS souhaitant mieux communiquer avec ses adhérents, il convient de renseigner le champ carrespondant &
I'acceptation ou au refus du licencié de recewoir des informations par woie electronique .

Champ réservé au Club :Cette rubrique vous est réservée. Vous étes libta censeigner. Lors du
renouvellement de la licendesinformations saisies la saison passée seront effasé

RMQ : Les autres champs (Nom-Prénom-etc...), ne pourreeinddifiés que par votre Comité
\ Régional ou la FFS.




LICENCE CARTE NEIGE PRATIGUANT retour accusil club

retour

Affichage VALIDATION -

Remplirtous les chames en MAJUSCULE Modification - ....
M* Licenoe: PC1058927T0
M* Bordersgu:
Mo MOM B
Frenom: FRENCM B
MNé(=)le: 08/05/1980
Sexe Feminin

LA Pratiguant Adulte - Assurance LOISIRS

LICENCE CARTE NEIGE

E IMFRESSION aecutvaligns: 1o

fin validite: 14/10/200
Licence: - changement de licence possible - Ll
Adressel :
Adresse? : ATTENTION
Adressed
Code Postal: 0oooo = [obligatoire si Franoes, sinon vide) ¢ REMPLIR TOUS LES CHAMPS EN
Wille: VILLE - MAJUSCULE
Pays : FRANCE . e LES CHAMPS SUIVIS D'UNE * SONT
Tléphone: omat 000000000 France; | A REMPLIR OBLIGATOIREMENT
Fortable: [format X0 HOU 0 X si Franoe)
Email:

2 oUl, le licencié scoepte de recevoir des informations par voie électronigus (Email) de la part de la
FFS*

G OM, le licencie refuse de receveir des informations par voie électronigue (Email)de la partde |a
FF5~*

Champ réserve au Club:

Champ réseré qu Cub . I

hlettre & jour

Puis validez en cliquant sur 'onglet [Mettre aiJpce message apparaitra :

Microsoft Internet Explorer x|

( ? Wous allez renouveler |a licence,
Cliquez sur Oui pour confirmer,

o] s |

Cliquez sur [OK] et vous verrez apparaitre, stiickze du licencié I’icf)n IMPRESSION

IMPRESSION :

En cliquant su IMPRESSION une nouvelle page apparait qui ne peut s’ouwd § vous étes
en possession du logiciel Acrobat Reader (télédzdng gratuitement sur le site internet
www.adobe.f).

Au bas de cette page sont indiquées les différentésformations qui vont étre
imprimeées sur le feuillet « licence ».

Veérifiez ces informations puis insérez les feudllspécifiques dans votre imprimante (jet d’encre ou
laser).

Appuyer alors sur I'icone «imprimante » d’Acroldaeader ou passez par le menu « Fichier »,
« Imprimer » pour éditer la licence. En cas degditine licence vous pouvez I'éditer a nouveau.
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VOUS DEVEZ ENSUITE FAIRE SIGNER AU LICENCIE LA PARTE A CONSERVER PAR
VOTRE CLUB ET REMETTRE LE RESTE DU DOCUMENT AU LIENCIE.
(NE PAS OUBLIER DE REMETTRE LE DEPLIANT DES GARANTIES D’ASSURANCE

B. CREATION: :

Si vous choisissez de créer un nouvel adhérerdde puivante s’ouvre, vous saisissez alors toutes
les informations demandées.
Les champs suivis d'une * sont des champs a rempligatoirement.

LICENCE CARTE NEIGE PRATIQUANT retcur accueil club

retodr

Rernplir toas les champs en WAJUSCULE Affichage CREATION

haom : [
Franom : I -
Mefe] le I MR AAAN) =
Sexe I VI *
Licchnce : I j *
Adressel |
Adresse2; | ATTENTION :
Adressed : I
Code Postal : | * (ohligatcire si France, sinon vide) e REMPLIR TOUS LES
Ville : | * CHAMPS EN MAJUSCULE
Fays Il’H.-“'.NUl: * e LES CHAMPS SUIVIS
Téléphone : [ ffarmat Y, 5%, 5 00 30 o France) D'UNE * SONT A REMPLIR
Furlable . I (format ¥ 3% X3 0 ¥ si France) OBLIGATOIREMENT
Ermail : |
O QU la licancid sccapte de rocevoir des informations psr vaia dloct-aniqus (Email) de la part ds 1a
FFS™
MO, |2 licencié refuse e recevoir des informations pan voie Slestronique (Crail) de la part ce la

rms»

Champ résewe au Club : |

Créer

Une fois, la fiche remplie, vous cliquez sur I'osigk Créer » pour valider la nouvelle licence et
limprimez. Pour imprimer, répétez les opératiorécrites ci-dessus a la fin du chapitre A —
Impression.

- CREATION D'UNE LICENCE CARTE NEIGE FAMILLE LOISIR S

Pour bénéficier des avantages d’'une LiceGegte Neige Famille Loisirs vous
devez remplir la fiche'au moins 4 membres pour une familleet la valider en

IMPORTANT

cliquant sur créer
(Grille 1)

Vous arrivez ensuite sur une page qui vous permeatdsir jusqu’auatre autres membres de la
famille. Cliquez sur I'onglet « créer » pour valider la fiende 5 membreqGrille 2)

Vous arrivez alors sur la fiche de votre fam(l&rille 3) et si elle comporte plus de cinqg membres,
cliguez sur le menu « AJOUTER UN(DES) MEMBRE(SLA FAMILLE » (* Grille-3 page 13.
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Pour imprimer une licence de la famille, cliuez leumatricule d’'un des membres puis sur I'icbne
[Impression licencié].

Pour imprimer toutes les licences de la famillejwz suflmpression Famille].

RMQ - 2: lalicenceCarte Neige Famillene peut étre délivrée qu’aux membres d’'une méme
famille ou d’'un méme foyer fiscal. Tous les memhieda famille doivent étre saisis le méme jour.
Si toutefois, vous décidez d’ajouter un membreefgmpla FFS et le nouveau licencié sera assuré
lorsque nos services l'auront intégré a la Famille.

Grille 1 — FAMILLE

Remplir tous les champs en MAJUSCULE ..
P P Saisie du 1 * membre

Norn : [PREMIER -

Prénorn : [MEMBRE @ /
Néfe] le [ADAGE3 | (LIMMIAAAR)

Sexe: Wasculin 'I @

Licence IF'ratiquant FAMILLE Laisir (saison 2005/2006) j *
Adressel |

Adresse2 |

Adresse3 I

Code Pastal : |12345 * (obligatoire si France, sinon vide)

wille : [VILLE -

Pays W *

Téléphone : [ (format 30 XX X 3 % si France)
Portable : [ (farmat XXX XX i France)

Ermail : |

Charmp réservé au Club :

Licence :
MN* Bordereau
Mermbres

Marn £ Prénarm
MNe(e) le / Sexe:

Les champs Email, téléphone,

Mom / Prénom :
Mé(e) le / Sexe:

Les champs Email, téléphone,

Marn £ Prénarm
Mé(e) le / Sexe:

Les champs Ermail, téléphone,

Marn £ Prénarm
Mé(e) le / Sexe:

Les champs Email, téléphone,

Licence :

Adressel :
Adresse?
Adressed
Code Postal :

€ 0UI le licencié accepte de recevair des infarmations par voie électranique (Email) de |a part de la
FFS*

& NOM, le licencié refuse de recevair des infarmations par vaie électranigue (Email) de la part de la
FFS*

|

Grille 2 - FAMILLE

PC10311974 L
Saisie des autres

PREMIER MEMERE

Mermbre 1

membres
[DEUKIEME = |MEMBRE

180211390 (Jummrasas) ~ [Masculin 7| -

info. club peuvent &tre saisie & tout moment de la saison en appelant la fiche individuelle de 'adhérent.

Membre 2
[TROISIEME * |MEMBRE *

02/03/1952 [JMiniAAAL) * |Féminin | *

info. club peuvent &tre saisie & tout moment de la saison en appelant la fiche individuelle de 'adhérent.

Wembre 3
|QUATRIEME * |MEMBRE *

05/06/1980 [JMiniAAAL) * |Féminin | *

info. club peuvent &tre saisie & tout moment de la saison en appelant la fiche individuelle de l'adhérent.

tembre 4
[CINGQUIEME * MEMBRE *

08/02/1989 [ANRIRIEEY AR /155 culin Jad I

info. club peuvent 8tre saisie & tout moment de la saison en appelant la fiche individuelle de 'adhérent.

| Pratiquant FAMILLE Loisir (saison 2005/2008) = =

12345
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Yille : YILLE -
Pays : FRANCE Grille 3 - FAMILLE
_ La licence famille
Creerl
. comprenant 5

Prénom : MEMERE L,

Mé(e) le 15/10/1983 membres est créée

Sexe Masculin

FAM Pratiguant FAMILLE Laisir
[ IMPRESSION (icencié)  début validie - 14105/2005
fin validité : 14/10/2006
Autres membras
PC10311974 DEUXIEME MEMBRE
_ PC10311974 TROISIEME MEMERE
[N MPRESSION famille)  pC10311574 QUATRIEME MEMERE

AJOUTER UNDES) MEMBRE(S) & LA FAMLLE < > (*explication page 11)
Licence : | pas de changement de licence - j
Adressel |
Adresse? : |
Adressed |
Code Postal : 12345 * (obligatoire si France, sinon vide)
Wille - [WILLE *
Pays : W *
Téléphone : | {format XX 30050 X si France)
Portable ; | {format XX 300564 KK si France)

Ernail : |

QU le licencié accepte de recewoir des informations par voie électronique (Email) de la part de la
FFS*
@ WOM, le licencié refuse de recevair des infarmations par voie électronique (Email) de la part de la

RMQ - 3: Les informations, Email — téléphones ainsi quecHamp réservé au Club, des
membres que vous avez intégrda dicence carte neige famillgpeuvent étre saisie a tout
moment de la saison en appelant la fiche individwg I'adhérent

ﬂ‘/ NB : Vous disposez d'un délai de 15 jours aprés vabdatie la licence pour modifier

I'option d’assurance

C. IMPRESSION — Traitement en série des licence$idées :

Cette rubrique vous permet d’imprimer en sérieeetidte a date, les licences carte neige que vous
avez préalablement validées.

Les licences que vous imprimerez seront classéesnalogiquement par date et heure de
validation.

Cette rubrique vous permet également d’'imprimete®wos licences hors connexion internet en
enregistrant ce document dans un fichier sur varglenateur

D. CONSULTATION — Edition des adhésions :

Cette rubrique vous permet de visualiser et/ouitéédn état des adhésions de votre club.

Cet état vous donnera le détail des licences @duitjeune, Famille, Option A, B, etc.) que vous
avez validées sur internet, ainsi que les liasaisges sur la période de votre choix (date de début
date de fin).

F. TELECHARGEMENT — Fichier csv des adhérents enws :

Cette rubrique vous permet de télécharger un fictiée vos adhérents de la saison en cours au
format « .csv ».

Ce fichier est récupérable sous Excel et vous déemmssibilité d’effectuer de multiples taches
(tri, statistiques...).
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ANNEXE | SAISON 2008/20089

Licences Compétiteurs et Dirigeants

Code Légendes Options
CA3 Compétiteur Adulte — AVEC ASSURANCE
CA2 Compétiteur Adulte - SANS ASSURANCE

E3 Moniteur ESF

CJ3 Compétiteur Jeune — AVEC ASSURANCE
CJ2 Compétiteur Jeune - SANS ASSURANCE

D3 Dirigeant - ASSURANCE PERFORMANCE
DL Dirigeant - ASSURANCE LOISIRS

DP Dirigeant - ASSURANCE PRIMO

D2 Dirigeant - SANS ASSURANCE

Licences Cartes-Neige Pratiquants

Code Légendes Options
LA Pratiguant Adulte - Option LOISIRS

PA Pratiquant Adulte - Option PRIMO

FDA Pratiguant Adulte - Option FOND LOISIRS
RCA Pratiguant Adulte - SANS ASSURANCE

FAM Pratiguant - FAMILLE

LJ Pratiquant Jeune - Option LOISIRS

PJ Pratiquant Jeune - Option PRIMO

FDJ Pratiguant Jeune - Option FOND LOISIRS
RCJ Pratiquant Jeune - SANS ASSURANCE

CATEGORIES D'AGE LICENCE CARTE NEIGE 2008/2009

Licence Carte Neige Pratiquant : Adulte : né(eB®e et avant
Jeune : né(e) en 90 et apres

Licence Carte Neige Compétiteur et Dirigeant :  lkeluné(e) en 93 et avant
Jeune : né(e) en 94 et apres
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